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Nombre del Contratista:

Juan Carlos Garrido Gonzalez

CuUl:

Servicios (Técnicos o Profesionales):

Servicios Técnicos

Numero de Contrato:

029-174-2025-MCD

Plazo de Contrato:

01 de septiembre al 31 de diciembre del

2025
Acuerdo Ministerial: | 826-2025 Fecha del informe: 31/10/2025
Dia Mes Ao Dia Mes Aiio
Periodo del (En niimeros) (En letras) (En nimeros) | (En nimeros) (En letras) (En nimeros)
) Del: : Al: -~
Informe: 01 Octubre 2025 - 31 Octubre 2025

[

Objeto del Contrato

"El Contratista” se compromete a prestar sus servicios técnicos para la Direccion de Asuntos Juridicos del Despacho
Ministerial del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion, diligencia, con arreglo a los principios de la éticay probidad,
en la prestacién de Servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino
unicamente enunciativas (segin Clausula de contrato: Tercera).

Actividades ejecutadés conforme al contrato y térmihos de referencia

a) Apoye en los procedimientos para el correcto traslado de documéntos al archivo por parte de la
Direccién de Asuntos Juridicos.

b) Apoye en el registro estadistico de la documentacién que obra la Direccién de Asuntos Juridicos.

c) Apoye en la correcta organizacion y manejo de los documentos que integre la Direccion de Asuntos
Juridicos, asi como la custodia de los mismos.

d) Apoye en la transferencia periédica al archivo de los documentos que ya no son de uso corriente por
parte de la Direccion de Asuntos Juridicos.

e) Apoye en la clasificacion y ordenamiento de la documentacion, de acuerdo a los principios
archivisticos.

f) Apoye en la elaboracién, organizacion y optimizacién de los registros archivisticos, con el propésito
de garantizar un acceso &gil y eficaz a la informacion a través de los distintos instrumentos de
descripcion archivistica.
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